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Copier des feuilles
Trier des données

Vous travaillez dans l'entreprise "Aubin", fabricant de baignoires.

TRAVAIL N° 1

Le : 03/09/2013

De : M. Houzzi Jacques A : L'employé(e) de bureau

Vous trouverez l'impression de ce travail au verso de ce message.
Ce fichier avait été sauvegardé sur une clé USB que nous ne retrouvons plus…
Veuillez donc recréer ce tableau en respectant les consignes suivantes :

Nom de la feuille : PARTICIPANTS

Nom du fichier : Concours

L'enregistrement est à effectuer dans le dossier Excel de votre session.

Le tableau sera centré horizontalement dans la feuille.

Rappel des règles de présentation :
en-tête :

Section de gauche : nom du fichier
Section centrale : nom de la feuille
Section de droite : votre nom en majuscule et votre prénom

aucun pied de page

Attention cette séance comporte trois travaux.

SÉANCE N° 5

Message

Objectifs

Notre stagiaire nous avait établi le tableau des résultats de notre concours 
"ENIGMO 2013".

-

-
*
*
*
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Dénoir Daisy
Aunette Marion
Bolizan Anna
Goudy Débbie
Tarénaze Magguie
Feimal Aïcha
Kilos Sandy
Bono Jean
Noupourlavi Marion
Aunette Camille
Stique Ella
Tokilébon Olga
Oraque Anne
Traibien Samira
Huaire Anne
Caille Lara

Titre et sous-titre : Taille 22 - En gras - Centrés sur la largeur du tableau

Tous les nombres sont centrés

Largeur des colonnes :
- Colonne A  =
- Colonne B  =
- Colonne C  =
- Colonne D  =
- Colonne E  =

Noms des colonnes : En gras et en italique - Centrés verticalement et
horizontalement

21 16 80 115
20 15 85 110
19 14 90 100

3
4

1 CONCOURS
2 ENIGMO 2013

Numéro 
d'inscription

Participants Performances

5

A B C D E

Nom Prénom
Nombre de 

points obtenus
Temps mis

(en mn)

6 1 80 90

115
110

7 2 75 120

10 5 70 120

7 90 95
11 6 70 120

105 90
13 8 80 100

70 115
15 10 105 95

95
17 12 80 120
18 13 100

8 3 80
9 4 70

15

16 11

14 9

12

15
18
15
15
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TRAVAIL N° 2

Le : 03/09/2013

De : M. Houzzi Jacques A : L'employé(e) de bureau

Apportez les modifications suivantes au classeur Concours :

Copiez la feuille PARTICIPANTS sur une nouvelle feuille

Nom de cette nouvelle feuille : ALPHA

Triez la feuille ALPHA dans l'ordre alphabétique des noms des participants

Imprimez-moi cette feuille

TRAVAIL N° 3

Le : 03/09/2013

De : M. Houzzi Jacques A : L'employé(e) de bureau

Apportez les modifications suivantes au classeur Concours :

Copiez la feuille PARTICIPANTS sur une nouvelle feuille

Nom de cette nouvelle feuille : RESULTAT

Imprimez-moi cette feuille

-

-

- Triez la feuille RESULTAT en fonction du nombre de points obtenus et en cas 
d'égalité selon leur rapidité

Message

Message

-

-

-
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